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De Concor groep verzorgt een ruim gamma aan “facilitaire diensten” van klassieke 
schoonmaak tot groenvoorziening en dit voor elke omgeving, voor zowel kantoren, 
banken, industriële gebouwen, als voor ziekenhuizen en retailsector. We zijn een 
bedrijf waar kwaliteit, opvolging, communicatie en vooral respect en transparantie 
naar elk individu - klant of werknemer- centraal staat. In het kader van een versterking 
van ons salesteam, kijken wij uit naar een sales support.

Omschrijving

Je bent verantwoordelijk voor het voorbereiden van offertes en het beheren van 
prospectdossiers om ervoor te zorgen dat alle informatie nauwkeurig en up-to-date is. 
Daarnaast stel je dossiers samen voor openbare aanbestedingen en werk je nauw 
samen met het sales team om processen soepel te laten verlopen. Je biedt 
administratieve en operationele ondersteuning aan de salesmanager, en helpt bij het 
opstellen van rapportages en analyses om verkoopprestaties te verbeteren. Je hebt een 
commerciële instelling en zorgt voor het optimaal functioneren van salesactiviteiten. Tot 
slot, beschik je over sterke organisatorische en communicatieve vaardigheden om 
deadlines en prioriteiten efficiënt te beheren.

Profiel

Ons aanbod 
Een organisatie die mensen en resultaten waardeert. Een unieke kans voor een 
gedreven en ambitieuze persoon die zijn tanden wil vastbijten in een interessante 
uitdaging. Een positieve en open bedrijfscultuur waar humor wordt gewaardeerd. 
De juiste kandidaat kan rekenen op een zeer interessant salarispakket. Wij bieden jou 
een vast contract aangevuld met extralegale voordelen. Je krijgt de nodige 
opleidings- en carrieremogelijkheden binnen een sterk groeiend bedrijf. Voorts zal je 
beroep kunnen doen op een kwalitatieve ondersteuning vanuit onze huidige structuur.

Vacature  
Sales support (M/V) 

• U hebt een bachelor diploma en/of een zekere achtergrond in de administratief                         
ondersteunende facilitaire dienstverlening.
• U bent perfect Nederlandstalig en een zéér goede kennis van het Frans/Engels.
• U hebt reeds ervaring in een commerciële, administratieve ondersteunende functie.
• U bent een sociaal en stabiel persoon met zeer sterke punten op administratief, 
commercieel en organisatorisch vlak.
• U kan helder, beknopt en overtuigend schrijven om complexe informatie duidelijk over te 
brengen. Ervaring als copywriter is een pluspunt.
• U hebt een zéér goede PC-kennis: voornamelijk Word, Adobe, word en Excel. Ervaring met 
InDesign is een pluspunt.




